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ПРОГРАММА 
проведения вводного инструктажа по охране труда

(Инструкция по охране труда № 3-ОТ-19)

1. Общие требования
1.1 Вводный инструктаж по охране труда проводится со всеми вновь принятыми на работу, с временными работниками, командированным персоналом, учащимися учебных заведений, прибывших на стажировку в ГКУ «АЗ (КС) СЗ».

1.2 Вводный инструктаж проводится в соответствии с программой вводного инструктажа.

1.3 Вводный инструктаж проводит специалист по охране труда с регистрацией в журнале регистрации вводного инструктажа.
2. Вопросы вводного инструктажа
	1.Общие сведения об организации, численность и характерные особенности производственной деятельности. Расположение основных подразделений, цехов, служб, вспомогательных помещений.

	2. Основные положения законодательства о труде и об охране труда:

	2.1 Индивидуальный трудовой договор, рабочее время и время отдыха. Гарантии и компенсации. При необходимости регламентация труда женщин или лиц моложе 18 лет.

	2.2 Правила внутреннего трудового распорядка, трудовая дисциплина.

	2.3 Ответственность за нарушение правил внутреннего трудового распорядка.

2.4 Организация работы по охране труда. Осуществление государственного надзора и общественного контроля за состоянием охраны труда в организации.

	3) Условия труда. Опасные и вредные производственные факторы, характерные для данного производства. Методы и средства предупреждения несчастных случаев и профессиональных заболеваний: средства коллективной защиты, плакаты, знаки безопасности, сигнализация. Основные требования по предупреждению электротравматизма.

	4. Общие обязанности работника по охране труда. Общие правила поведения работников на территории организации, в производственных и вспомогательных помещениях.

	5. Основные требования производственной санитарии и личной гигиены.

	6. Средства индивидуальной защиты (СИЗ). Порядок и нормы выдачи СИЗ, сроки носки.

	7. Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев, острых отравлений, аварий, пожаров, происшедших в организации и на других аналогичных производствах из-за нарушения требований безопасности и охраны труда.

	8. Порядок действий работника при несчастном случае или остром отравлении. Порядок расследования и оформления несчастных случаев и профессиональных заболеваний. Социальное обеспечение пострадавших на производстве.

	9. Пожарная, промышленная и транспортная безопасность. Способы и средства предотвращения пожаров, взрывов, аварий и инцидентов. Действия работника при их возникновении

	10. Первая помощь пострадавшим и последующие действия работников при возникновении несчастного случая.


.
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ПРОГРАММА 
первичного инструктажа 

по охране труда на рабочем месте

(Инструкция по охране труда № 4-ОТ-19)

Вводная часть
Первичный инструктаж на рабочем месте проводят до начала самостоятельной работы инструктируемых лиц:

- со всеми вновь принятыми на работу лицами, включая совместителей, в том числе для выполнения краткосрочных, сезонных и иных временных работ;

- с работающими, переведенными в установленном порядке из другого подразделения, либо с работающими, которым поручается выполнение новой для них работы;

Проведение инструктажей заключается в изложении в устной или письменной форме инструктирующим лицом инструктируемому лицу конкретных руководящих и обязательных для исполнения требований по условиям, порядку и последовательности безопасного совершения тех или иных трудовых функций.

Проведение инструктажа по охране труда включает:
- ознакомление с имеющимися на рабочем месте  условиями труда (опасными,  вредными производственными факторами производственной среды и факторами трудового процесса);

- ознакомление с требованиями безопасности и охраны труда, содержащимися в локальных нормативных актах, инструкциях по охране труда на рабочем месте и по безопасному выполнению работ, в другой необходимой при выполнении трудовой функции инструктируемым лицом технической и эксплуатационной документации, а также с безопасными методами и приемами выполнения работ и оказания первой помощи пострадавшему;

Проведение первичного и всех последующих инструктажей фиксируется в «Журнале регистрации инструктажа на рабочем месте» под роспись инструктируемого.

Вопросы 
	№ 

п/п
	Наименование темы

	1.
	Общие сведения о технологическом процессе и оборудовании на рабочем месте

	2.
	Основные опасные и вредные производственные факторы, характерные для рабочего места.

	3.
	Безопасная организация и содержание рабочего места

	4.
	Опасные зоны оборудования.
 Средства безопасности оборудования.

	6.
	Требования по предупреждению электротравматизма на рабочем месте.

	5.
	Порядок подготовки к работе.

	7.
	Безопасные приемы и методы работы.

	8.
	Действия работника при возникновении несчастного случая, аварийной ситуации.

	9.
	Средства индивидуальной защиты, применяемые на рабочем месте

	10.
	Характерные причины аварий и производственного травматизма на рабочем месте

	11.
	Меры предупреждения аварийных ситуаций. 
Способы применения средств пожаротушения, места их расположения

	12.
	Первая помощь пострадавшим.


Специалист по охране труда ________________/
